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WIR SUCHEN DICH…
Die Karl Anliker AG ist ein Familienbetrieb mit Sitz in Herzogenbuchsee.
Drehen, Fräsen, Verzahnen, Baugruppenmontage, Keilbahnen

ADMINISTRATION 40–50% 
ab Dezember oder nach Vereinbarung

Aufgabengebiet:
	 Alle auf Verkaufsseite anfallenden Aufgaben von der Offerte bis zu den Versandpapieren
	� Pflege des Artikelstamms, Erstellen von Produktionsaufträgen, Lieferterminüberwachung 

in Zusammenarbeit mit der Logistikabteilung
	 Abwicklung von Importen und Exporten
	 Organisatorische und administrative Arbeiten für die Geschäftsleitung
	 Bedienen der Telefonzentrale

Ihr Profil:
	� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung EFZ mit mehrjähriger Berufserfahrung im 

industriellen Berufsumfeld
	� Sehr gute Englischkenntnisse, Französisch- und Italienischkenntnisse von Vorteil
	� Selbstständige Arbeitsweise
	� Kommunikative Persönlichkeit mit Bereitschaft für Mehrarbeit zu flexiblen Arbeitszeiten 

(Ferienablösung)
	� Flair für Zahlen und Menschen

Interessiert? 
Dann senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung an Karl Anliker AG, Eisenbahnstrasse14,
3360 Herzogenbuchsee oder an michel.duerrenmatt@anliker-ag.ch.
Es werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt.


